Por que este curso?

A finalidade desta actividade formativa é afondar
na xestion publica co fin de que os SNL poidan
abordar con seguranza o procedemento
administrativo, a convocatoria e resolucion de
subvencioéns, a elaboracién de contratos, etc.

Cales son os obxectivos?

v Coriecer o procedemento administrativo xeral
€ 0 marco normativo e organizativo local que
afecta aos SNL.

v" Achegarse aos tramites administrativos
basicos —xestion econdmico-orzamentaria,
contratacion, subvenciéns e convenios— que
require o traballo desde os SNL.

v" Fornecer dos recursos e ferramentas
electronicas bésicas para desenvolver con
eficiencia, seguridade e autonomia o labor de
xestion administrativa nun SNL.

Como aprenderemos?

Sera un curso practico onde se abordaran os
contidos aplicados aos procedementos e
tramites mais habituais que desenvolve un
SNL.
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Quen nos vai guiar?

Monica Legaspi Diaz, interventora xeral da
Deputacién Provincial de Ourense.

E licenciada en Ciencias Economicas e en
Dereito con ampla experiencia docente na area
da xestion publica, tanto nas universidades de
Santiago de Compostela e Vigo como para a
EGAP, a INAP, a Fegamp, a AGASP e
diferentes concellos e deputacions.

A sUa experiencia laboral en diversas
administracions locais favorece que se aborden
0s contidos do curso desde unha perspectiva
aplicada.

Cales son os contidos do curso?

e Comprender o ciclo completo da

subvencién: planificacion, concesion,

execucion, xustificaciéon e control

As fontes do dereito local

Réxime de organizacién e funcionamento

O procedemento administrativo local

As subvencions

Os contratos do sector publico

Os convenios, protocolos e acordos de

colaboracién

Requisitos e tramitacion das facturas

e O control interno das actividades
econémico-financeiras das entidades locais.
Os reparos
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e Xestion do gasto publico. Execucions dos
orzamentos

e A administracion electronica na contratacion e
no procedemento administrativo

Cal é aduracion total?
v' 12 horas

Quen pode participar?

v" Técnicos/as de servizos de normalizaciéon
linglistica (SNL)

v' Traballadores/as de empresas, asociacions e
outras entidades relacionadas coa
normalizacion da lingua

v Persoas interesadas en traballar pola
normalizacién da lingua

Limite de prazas: 25

Onde sera o curso?

v" Na sala C01 da Facultade de Filoloxia da
Universidade de Santiago de Compostela
(Campus Norte, avenida de Castelao, s/n,
Santiago de Compostela)

Cales son o0s prazos e as datas?

Prazos e datas | Dias e horario

Do 29 de setembro ao
8 de outubro de 2026

Prazo de inscriciéon
no curso

O 9 de outubro de
2026

Publicacion da
listaxe de persoas
admitidas

Prazo para o Do 9 ao 14 de outubro

pagamento do de 2026

curso

Datas e horas de e Xoves 15 de
desenvolvemento outubro, de 16:30 a
das sesiéns do curso 20:00 h

e Venres 16 de
outubro, de 9:00 a
14:00 h

e Xoves 22 de
outubro, de 16:30 a
20:00 h
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Gustame! Para apuntarme?

A través do formulario que se habilitara para o
efecto no web www.ctnl.gal entre o0 29/09/2026
e 0 08/10/2026.

Dado que o numero de prazas é limitado,
respectarase a orde de inscricion con
preferencia para os/as socios/as da CTNL.

Non se debe pagar a cota de inscricion até que
non se publique a listaxe de persoas admitidas.

As persoas admitidas deben ingresar o importe
da matricula na conta da CTNL en Abanca
namero ES18-2080-0377-04-3040004060,
indicando o nome completo e mais o0 concepto
“Xestion administrativa”.

Se unha persoa esta na listaxe de admitidas e
non vai participar no curso, debe comunicalo
por teléfono ou correo electrénico o mais axifia
posibel, para asi poder incorporar, con
suficiente antelacion, a seguinte persoa da
listaxe de agarda.

E canto custa?
v" Para socias/os da CTNL: 20 euros

v' Para estudantes, bolseiras/os e
desempregadas/os non socios/as: 35 euros*

v" Para non socias/os da CTNL: 75 euros*

* Antes do pagamento do curso é posible
asociarse aboando a cota correspondente e
beneficiarse do custo de 20 euros.

+info

Entra en www.ctnl.gal

Escribe a info@ctnl.gal
Chama ao 629 571 950
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